
会 場 管 理 計 画 書 
期間中は、下記のとおり会場の自主管理に務め、火災及び人命危険の排除を図ります。 

会場管理責任者 
（隊長） 

住所 
 
氏名                 電話 

担 当 者 氏 名     任務 
 
場所 避 難 ・ 誘 導 通 報 連 絡 初 期 消 火 その他（救護） 

客席（ホール） 

○ ○ ○ ○ 

受付･ロビー 

○ ○ ○ ○ 

舞台部 

○ ○ ○ ○ 

楽屋・控室 

○ ○ ○ ○ 

                                    ○印は各責任者を示す 
計画事項 
 
１．火災予防措置 
①場内の危険物品の持ち込みは厳禁し、『危険物持込厳禁』の表示を入口に掲出する。 
②場内の喫煙は厳禁し, 『禁煙』の表示を入口・場内に掲出する。 
③場内での喫煙・裸火等違反行為に対してはただちに制止する。 
④客等の混雑に際しての整理員の増強、その他場内放送により危険防止を図る。 
⑤舞台等で喫煙・裸火等を使用する場合は、承認条件を遵守する。 
⑥設置されている消防用設備の自主検査を励行し、機能確保に努める。 

 
２．避難誘導体制 
①ホール内の避難誘導員を指定し配置する。 
②避難口・避難通路等避難施設の管理を徹底する。 

 
３．通報連絡体制 
①消防機関及び場内への通報者を指定する。 
②通報設備は事前に点検し,操作法に習熟する。 

 
４．初期消火体制 
①消火担当者を指定し配置する。 
②消火設備は設置状況・機能等を事前に点検し、操作法に習熟する。 

 
５．その他 
                                             
                                             


